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TEMARIO

WINDOWS LIVE HOTMAIL Y CALENDARIO

Activar tu cuenta de correo
Crear listas de distribucion por materia, grupo, proyecto o equipo

3. Enviar correos a listas de distribucién predefinidas(listas por materia, grupo, equipo o
proyecto)

4. Crear carpetas de correos por materia, grupo, proyecto o equipo

5. Crear uno o varios calendarios para organizar entrega de tareas, examenes, proyectos,
horario escolar, vacaciones y eventos
Compartir o publicar calendarios con compafieros y profesores

7. Suscribirse a otros calendarios de comparieros o profesores
Creacion y seguimiento de tareas

WINDOWS LIVE SKYDRIVE

1. Crear carpetas para compartir y recibir archivos de materias, equipos, proyectos, etc.
2. Cambiar permisos para que comparieros y profesores puedan ver las carpetas que elijas

WINDOWS LIVE EVENTS

Crear eventos (concursos, excursiones, congresos, visitas a empresas, gtc
Invitar alumnos, profesores, padres, staff.

Confirmacion de asistencia

Crear foros de discusion del evento
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Subir fotos del evento
WINDOWS LIVE GROUPS

Creacion de grupos por materia, proyecto, equipos deportivos, etc.
Definir pertenencia del grupo

Invitar alumnos, profesores, etc. al grupo

Crear foros de discusién del grupo

Calendario exclusivo del grupo

Skydrive exclusivo del grupo

Envio de correos a todos los miembros del grupo
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OFFICE LIVE WORKSPACES

Crear espacio de trabajo por cada materia, proyecto, equipo, evento, etc.
Compartir espacios de trabajo con compafieros o profesores

Abrir y guardar documentos desde Office en un espacio de trabajo
Agregar comentarios en un espacio de trabajo

Exportar documentos

L o

Monitorear actividades de compafieros o profesores en los documentos de un espacio de
trabajo

7. Controlar los documentos por versiones

8. Compartir escritorio con SharedView

9. Ingresar a SharedView

10. Iniciar una nueva sesion

11. Unirse a una sesion de ShardView.
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WINDOWS LIVE HOTMAILY CALENDARIO

1. Activar tu cuenta de correo

Para activar tu cuenta de correo debes ingresar contu nombre de usuario y contrasefia en la
pagina de inicio de correo, se desplegara una pantalla donde deberas ingresar los datos
requeridos y aceptar el contrato de servicio de Windows Live y la declaracion de privacidad.Al
hacerlo podras iniciar una sesitn y acceder al correo y a todos los servicios.

S Cuenta - Windows Live - Windows Internet Explorer
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Proporcionar informacién de la cuenta
A la cuenta con la que ests iniciando sesién le falta informacién requerida. Para finalizar el inicio de sesién, escribe la informacién siguiente. L

Respetamos tu privacidad y utilizaremos esta informacién de acuerdo con nuestra directiva de privacidad. Informacion acerca de la privacidad en Windows Live
*Campos necesarios
Comprueba tus datos

Windows Live ID: alumno.di: i iversity.com

Iniciar sesién con otro Windows Live ID

“Contrasefia; 4qqesses

Recordar contrasefia

T

Cambiar la contrasefia

Nueva contrasefia: g g,

Seis caracteres como minimo y distingue entre maytsculas y mindisculas

Nivel de seguridad: [ara —

*Vuelve a escribir lanueva 4qqeesesssssssss
contrasefia:

[IHacer que mi contrasefia caduque cada 72 dias
Obtener ayuda

Elige una pregunta y respuesta secretas

“Pregunta: Mejor amiga de la infancia -

“Respuesta secreta: jorgeluis

Cinco caracteres como minimo, sin distincién entre maytisculas y mintsculas

Agregar una direccion de correo electrénico alternativa

Direccién de correo electrénico

L Es aconsejable agregar aqui una direccién
alternativa:

altemativa de correa electrénico
existente. Si olvidas la contrasefia, te

enviaremos a esta direccién la

informacién necesaria para i

Vuelve a escribir la direccién de
correo electrénico alternativa:
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2. Crear listas de distribucion por materia, grupo, proyecto o equipo

Con Windows Live Hotmail puedes crear listas para enviar correos a todo un grupo o equipo de
trabajo.

Para crear listas de distribucion debes ingresar en la opcién Lista de Contactos del men
izquierdo de la pagina principal del correo, hacer clic en la opcién Categorias del menua superior y
agregar una nueva categoria la cual podras nombrar y agregar en ella las direcciones de correo
de los usuarios que conformaran esta lista de distribucion.

/= Windows Live Hotmail - Windows Internet Explorer

KoM/l htp://n106w.ntl06.mailfive,comy/mail/ManageGrougsLight,aspn-399630436 = |4 | x | Live Searcn

PR [uf Windows Live Hotmail ]7| v B v @ v hPage v i Tooks v
Cﬁﬂg‘?@ H Principal Perfil Gente Mail Fotos Mas+ Prodigy / MSN v Buscar en el Web 9\ Eduardov
de £ windows Live cerrarsesién
Gente
Todos los contactos Nuevo Editar Eliminar Opcionesv @ v
Contactos de Messenger [[] Nombre Usuarios registrados
Categorias ] Favoritos 2 personas
Favoritos [l clase Mercadotecnia 7 personas
Clase Mercadotecnia [E] Equipo Computacion 3 personas
Equipo Computacion [ Profesares 2 personas
Profesores [ Quinto Congreso Mercadotecnia 5 personas

Quinto Congreso Mercad.
Administrar categorias
Lugares relacionados
Bandeja de entrada

Calendario

Alerta de 1‘@

© 2009 Microsoft | Privacidad | Legal

Centro de ayuda ‘ Cuenta | Comentarios

& Internet | Protected Mode: On H100% v
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3. Enviar correos a listas de distribucién predefinidas(listas por materia, grupo, equipo o proyecto)

Para enviar un correo a una lista de distribucién predefinida solo debes crear un nuevo correo y
escribir el nombre de la lista o hacer clic en el botén dParad y buscar la lista en las categorias

predefinidas.

/= Windows Live Hotmail - Windows Internet Explorer

~ |43 | X W Live Search

— — ——— ——— - »
W & Ltf Windows Live Hotmail I | oo~ B - @ ~ [Page v {JTools ~

Cﬁxﬂﬁ?ﬁb Principal Perfil Gente Mail Fotos Mas» Prodigy / MSN » Buscar en el Web R ‘ Eduardo v
deEwindows Live™ arrar sasini o
Mail Enviar | Guardar borrador Adjuntar » | Revision ortografica Texto enriquecido v E B Cancelar Opciones » @-
alumno.dos@liveatconcord... De: alumno.dos@liveatconcorduniversity.com v Mostrar CC:y CCO: K Ente

Band. entrada (11) Clase de Computacion * | Proyecto C jon x

Correa no deseado Para ver tu lista de contactos, haz clic en el botén "Para” | X

Eosariores Asunto: | Presentacion de la clase

Enviados

Eliminados & Ea @ verdana v 10r NK S ZAW G

Administrar carpetas
Tt Compafieros, hoy tendremos |a presentacién de nuestro proyecto de la clase, les pedimos que no falten

correo electrénico
Gracias

Eduardo, Alejandra y Diego

Lugares relacionados
Hoy
Lista de contactos
Calendario

Privacidad »

& € Internet | Protected Mode: On #100% -
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4. Crear carpetas de correos por mateia, grupo, proyecto o equipo

Para crear carpetas en donde almacenes tus correos ordenados por materia, tareas, proyectos o
equipos debes acceder en la opcién de Administrar carpetas que aparece en el menu izquierdo y

agregar las carpetas que requieras.Posteriormente debes ir a la bandeja de entrada y elegir los

correos que desees mover a una carpeta usando la opcién Mover a del menu superior.
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